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Connectez-vous en tant qu’ administrateur puis cliquez sur I’onglet « administration » en haut a
gauche del’interface (I’ explication suivante correspond a la version 4.1)

Hub Electronique de Documents Licence Connexion Monitoring Configuration et Outils systéme

) '. Accueil  Contact m Admin Admin

Pour accéder atoutes lesfonctions de par amétr age de votre organisation, rendez-vous sur le menu de
votre en organisation en cliquant sur le bouton « organisation » puis double-cliquez sur le nom de
votre organisation danslaliste:
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1. Personnalisation del'interface avec votre logo

A partir de l'interface d'administration de |'application, vous avez la possibilité de personnaliser I'interface
avec votre logo. Ce logo se positionne en haut a gauche de l'interface utilisateur:
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Nouveau Modéles Email Documents Far lot
Hub Electronique de Diocuments Edition Import Action
(X) | Boite de réception - Monsieur CAPITAL... @& &b test FRN 1 2205
Monsieur CAPITAINE (%) Objet Modification . | =0 o CE
- Boite de reception [2] [ Visa préalable (2)
Valides 1 i1 Monsieur CAPITAINE Sl
Refusés %> Madame EMPLOI (DRH) :
Claturés <= Maria FERRANO
A traiter [9] test FRMN 1 220515 ‘
Copie/Information [t Monsieur CAPITAINE L LS
, %> Madame EMPLOI (DRH) '
Envoyes

< Maria FERRANOFRN

Brouillons [48] Copie 6 de Copie de FRN 1 modif contact

e Spécification du logo:

Largeur max. : 168 px

Hauteur max. : 116 px

2. Ajouter votrelogo

Pour gjouter votre logo, veuillez suivre le mode opératoire suivant :
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Etape 1 | Rendez-vous sur I'onglet "multimédia’ de I'organisation:

Lol =L LE TR [COURRIER] LEGALBOX - SAS *
Identité Personnas Services Delégations Paramétres Signatures numériques Contacts Liste des Autoforms Notifications par email Groupe pour habilitations Groupe de «
J

Ajouter Modifier Editer Teélecharger

Typé Mo de fichiar Liballé Type de fichier Date de modification

Etape 2| Si unlogo est enregistré par défaut, commencez par |e supprimer. Pour cela, cochez laligne du
logo (1) puis cliquer sur "supprimer” :

Identite Personnes Services Délegations

Su ppri@;r

E 172 Lego logo_testS VF.png Logo - TEST

arameétres Multimedia Signatures numériques

Ajouter Maodifier Editer Télecharger

Id Type Mom de fichier Libelle

1

Etape 3 | Ajoutez lelogo

Pour cela, cliquez alors sur « gjouter » :

Modifier Editer Telecharger Supprimer

Type Mom de fichie

Puis, une nouvelle fenétre souvre. Dans le champ "Type de média’, choisissez "logo" :
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Ajouter un fichier multimédia
Multimédia
Type de média :
Mom de fichier :

Libellé :

Logo @

Logo impression

Feuille de styles

X5L

XSL Generer *.pdf pour AAPC
X5L Generer *.pdf pour AATR
XSL Générer *.pdf pour AR_AAPC
XSL Geénérer *.pdf pour AR_AATR
XK5L Generer *.pdf pour AMMUL
XSL Générer Quark pour AAPC
XSL Générer Quark pour AATR
XSL Generer Quark pour AR_AAPC

W T AmArsr Thamels e AT A AT

Puis chargez e logo depuis votre poste de travail en cliquant sur "sélectionner fichier" (1), saisissez le
nom du logo (si besoin) (2) puis cliquez sur "valider" (3) :
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Ajouter un fichier multimédia )
Multimédia
Type de meédia :  Logo
Mom de fichier : | Selecfionner fichier |
Libellé -] | Logo -Test @

Le logo est maintenant affiché sur votre interface.

Copyright © 2015 LegaBox, Tous droits réservés.
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