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Changement d'un mot de passe

by L egalBox

Changement d'un mot de passe utilisateur

Connectez-vous en tant qu’ administrateur puis cliquez sur I’onglet « administration » en haut a
gauche del’interface (I’ explication suivante correspond a la version 4.1)
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)' ey

Pour accéder atoutes lesfonctions de par amétr age de votre organisation, rendez-vous sur le menu de
votre en organisation en cliquant sur le bouton « organisation » puis double-cliquez sur le nom de
votre organisation danslaliste:
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1. Afficher lecompte d'un utilisateur

¢ Cliquez sur « personne » dans la barre de menu de I’ organisation :
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Donndes administrative

¢ Insérez lenom, prénom ou adresse email de l'utilisateur dans le champ "rechercher" (vous
pouvez également cliquer directement sur le bouton "rechercher” pour faire apparaitre toute la
liste des utilisateurs) :
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L'application recher che automatiquement les utilisateurs associés au données recherchées.

¢ Double-cliquez sur I'utilisateur pour ouvrir son compte dans un nouvel onglet :

imin Admin

1 résultats
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2. Modifier le mot de passe utilisateur

e Sur le profil, cliquez sur I'onglet " identité"

5/9


http://documentation.legalbox.com/wp-content/uploads/2015/03/recherche_user_2.png

Changement d'un mot de passe - 10-19-2015

by LegalBox -

http://documentation.legalbox.com

v

Hub Ebectronique de Documents

Organisations  *

Multimédia

Modifier

Idaritity
Civilité
Prénom”
Nom®
Initiales
Fonction
Téléphone
Poste
Email*
Fax
Téléphone mokbile
Site web

Référence exteme

[COURRIER] LEGAL-BOX SAS *

Réinitialiser mot de passe

-

Organisation Personne '_.'-é-lega'.nn Connectés CRON

Licence Connexion Monitoring

Signature numerique Paramétres Préférences Délégations Notifications:

Générer 'Ur de connexion
Monsieur

Jacques

ADIT

j aditi@test fr

e Cliguez ensuite sur le bouton " M odifier" :

Configuration Al

orm MNotifications Habiktation
Configuration et Cutils systéme

Certificats Groupes

Admin Admin

6/9


http://documentation.legalbox.com/wp-content/uploads/2015/03/bouton_identite_user1.png

Changement d'un mot de passe - 10-19-2015
by LegalBox - http://documentation.legalbox.com

' Accueil Contact

m=] e’ [E
= o L)
‘@ Organisation = Personne @ Délégation Connectés CRON Configuration = Autoform
Hub Electronique de Documents Licence Connexion Monitoring Configurati

Organisations *  [COURRIER] LEGAL-BOX SAS X ELLITECRAN) ERS
Multimedia Signature numérigue Paramétres Préférences Deélégations Notifications Certificats Group

Maodifier Réinitialiser mot de passe Geénérer I'Ur de connexion

Civilite Monsieur

Prenom* Jacques
Mom*: | ADIT
Initiales

¢ Vous étes alors en mode " modification” . Allez en bas de page pour rendre visible le bloc
"compte utilisateur”. Vous avez 2 parties distinctes : "ouvrir une session sur ce compte” et
"Changer le mot de passe”. Pour modifier le mot de passe, vous devez remplir les champs
demandés dansla seconde partie:

1. "Ancien mot de passe" ? entrez |'ancien mot de passe
2. "Nouveau mot de passe" ? entrez le nouveau mot de passe

3. "Confirmation du nouveau mot de passe” ? entrez de nouveau le nouveau mot de passe
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4. Aprés avoir terminé votre modification, cliquez sur le bouton "valider"
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