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NB: Assurez-vous d’ étre dans la page « accueil» de I’ interface comme ci-dessous:

Ebectronique de Documents Edition mport Action Classement Recherche

L'application offre la possibilité de générer des QR Code a partir de modéles de circuit enregistré. Ces QR
Codes sont notamment utilisés pour I'import de flux. Ils permettent de générer les circuits selon la nature
des documents importés dans |e hub.

Retrouvez le mode opératoire pour I'import de flux de documents sur la documentation dédiée :Creéer et
envoyer des flux de document

1. Créer un modeledecircuit
e Pour commencer, vous devez créer un nouveau modéle de circuit. Pour cela, rendez-vous

dansl'onglet "Modéle" (1) puis sélectionnez (ou créez) un sous-groupe (2) parmi les 3 dossiers
principaux : Organisation / Service / Personne :
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Hub Electronique de Doen

Madame RECRUTE
Boite de réception [37]
Validés
Refusés
Cliturés
A traiter
Copie/Information [£]
Envoyés
Brouillons [23
Compte de Service R
Boite de réception [33]
Validés
Refusés
Cléturés
A traiter
Copie/Information
Envaoyés
Brouillons -

Eléments - 20 sur 33 - Non lufs)

0

ite de récephon - 4

Objet Modific q Ao

[*] Monsieur CAF‘IZS sep 2016

‘4 Compte de Ser

+ test cgx

L1} Mongieur CAP|

e O loge: 2Nt

4] Monsieur CAFZ3 sep 2016
" Compte de Se

+' test cgx

&) Monsieur CAF

fure spon

4] agentim LB 16.sep 2016

= Compte de Se
+' Maria FERRA}
1) agentfrn LB

] Monsieur C.t’?\PIn 03
*

Pluz de résultats

Email

Import

Par lot Uossiers Hashtag

Action Classement

B3 ORGANISATION
3 SERVICE
9 Direction des Ressources Humaines
B gr codes
3 PERSONNEL

18 200 2016 _

Nom

tes

Afficher les modéles supprimes

A\ Madame RECRUTEMENT

Date d

création

16/08/2016

Toutes les bannelles sont 4 jour

e Aprés avoir sélectionné le sous-groupe, cliquez sur " nouveau modele" (1) puis choisissez le

type de document (2) pour lequel va étre créé le modéle de circuit :
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Import Action Classement Statistiques Recherche
Modific Ajouter MNouveau modele [_] Afficher les modéles supprimés
Entrant
Courler entrant Nom Type de modéle Etat Date de création
CAPIzg sep 2016 o
L Seri138 B ORGAD Facture entrante || tes...  courer entrant en création 16/08/2016
e Ser

3 SERYliCirculant
r CAPI £ Dke Note
et = Validation inteme

8 sep 2016
I CAP$5: P 9 PER$C Actes
de Se )
Helios
ir CAP Document inteme
anee Sortant
LB 16 sep 201§ Courrier sortant -
10:06 &

_'de Se Bon de commande
=RRA}
LB Document sortant contractuel
anee

18 aol 2016
rCAPlL 03 Y
»

Plus de résultats

Toutes les bannettes sont a jour

¢ |nsérez lenom devotre modéle (1) puis cliquez sur le bouton " valider" (2)

Mom du modéle - Courrier sortant 2)

Mom : o Modéle courrier sortant|

e‘.\@der Annuler

e Définissez les différents agents du circuit, laréférence du circuit et les autres informations
complémentaires liées au circuit (S besoin).
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1| Dans lafenétre de propriété, vous pouvez définir le circuit et des données annexes (telles que I'objet, la
référence, le suivi par etc.)

2| Dans |la partie de gauche (2), vous pouvez gjouter un document associé a ce modéle.

ort Action Classement Statistiques Recherche

i (IGE  Modéle courrier sortant X

Options ? 9

@ Fichier =3 Propriété Créé le 29/09/2016 a 12:28 (UTC+2)

() Modéle : : : . . —
- Fiche de circulation - Courrier sortant (en création) D)

[] Convertir en PDF/A &

[ Fusionner les tags &

Monsieur MAIRE X

HHARE
i

Toutes les bannettes sont & jour.

2. Générer un QR Code

e Pour générer le QR Code lié au modéle de circuit, vous devez cliquer sur le bouton " options"
(2) puissur I'option " Générer un QR Code" (2) :
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Import

Maodific. ..

p2d sep 2016
11

a1 38

P

8 sep 2016
':35:44

P

16 sep 2016
(10:06

N\

Action Classement Statistiques

ptions
Copier le courrier
Supprimer parourt.
Générer le AR Code @ ..—49

Générer |e rapport

Générer un fichier zip du rapport
[ Afficher les informations techniques

i1 Fusionner les tags &

Ajouter signature Test CGX_Fresenius_210715

Recherche

Propriété Créé le 29/0¢
Pour information

Renseignements

Objet Mc
Suivi par
Reférence I:
Hashtag

e Apresavoir cliquez sur lebouton " Générer le QR Code", le QR Code se télécharge sur
votre poste. Vous pouvez alors I'imprimer sur une page et vous pouvez |'utiliser comme
Séparateur lors de votre import de flux
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‘{EJ Nouveau Modeles Email Par lot Dossiers | Hashlag Statistiques
Hub Electranique de Documents E dition Import Action Classement Statistiques
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Buoite de réception [37] -
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Eléments : 20 sur 33 - Non lufs) : 11

Ij gr-code-circuit-14...png ™

Simple

0, Madame RECRUTEMENT

Etendue  Par chrono
Recherche

Propnéteé Cree le 29/09/2016 a 12:28 (UTC+2)

-

Renseignements

Objet Modéle courrier sortant

Référence

Hashtag

Ajoutar un autoform

Toutes les bannelles sont 4 jour

Tout afficher x
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