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Modifier une signature

by L egalBox

Modifier la signatured'un utilisateur

Connectez-vous en tant qu’ administrateur puis cliquez sur I’onglet « administration » en haut a
gauche del’interface (I’ explication suivante correspond a la version 4.1)

Hub Electronique de Documents Licence Connexion Monitoring Configuration et Outils systéme

) '. Accueil  Contact m Admin Admin

Pour accéder atoutes lesfonctions de par amétr age de votre organisation, rendez-vous sur le menu de
votre en organisation en cliquant sur le bouton « organisation » puis double-cliquez sur le nom de
votre organisation danslaliste:

1/7


http://documentation.legalbox.com/wp-content/uploads/2015/03/onglet_administration1.png

Modifier une signature - 05-07-2016
by LegalBox - http://documentation.legalbox.com

Qn

)' Accueil  Conta Adiiin Adrir
=] C Herso [

. =
Délégation Connectés CRON Configuration = Autoform  Notifications ~ Habiltation
Connexion Maonitoring Configuration et Cutils systéme
echercher Ajouter 40 résubltats
Mom Email Numéro didentification Téléphone Ville Référence externe Id
i]gounnlER] LEGAL-BOX SAS  contact@demo.ir 02 54 58 41 41 Blois 5406 ]

1. Afficher la signatured'un utilisateur

¢ Pour afficher le compte d’ un utilisateur, cliquez sur I’onglet « personne » dans le menu de
I” organisation :
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Organisations

Identité Pers onn‘f-ﬁ: Services Diélégations Paramétres Multimedia Signatures numérques Contacts Liste des Autoforms

Données administrative

e Puisdouble-cliquez sur I' utilisateur concernédanslaliste

Connexion Manitoring Configuration et Qutils systéme

Notifications par email

Groupe de contacls

¢ Lecomptedel’ utilisateur s ouvre alors dans un nouvel onglet avec le menu dédié a son compte :
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' Accuell  Contact [ S
‘@ Organisafion | Personne | Délégation, @nigletidejliutilisateury | Configuration | Autoform Notffications  Habiltation
Hub Electronique de Documents Licence Connexion Menitoring Configuration &t Outils systéme
Organisations *  [COURRIER] LEGAL-BOX SAS *
[ Multimédia  Signature numerique  Paramétres Préférences  Délégations  Notifications  Certificats  Groupes ] — Barredejmenuide)liutilisateur
Modifier Reinitialiser mot de passe Générer IUrl de connaxion
Idinitity
Civilité Monsieur
Prénom® :  Jacques
Nom*:  ADIT
Initiales
Fonction
Téléphane
Poste
Email* : ] adit@test.fr
Fax
Téléphone mobile
Site web .
,
e Sur l'onglet du profil utilisateur, cliquez sur |I'option " signature numérique’
Organisations = [COURRIER] LEGAL-BOX SAS = Madame Testcgx =
Identité Multimédia Signature numérique Paraméfres Préférances Délégations Motifications Certificats Groupes
Ajouter Medifier T4lécharger Supprimer
Type Nom Ratio Nom de fich
Signature scannée test sign T0% test-sign.png
« Signature scannée test sign 2 100% test-sign.png
Signature scannée test_visa numerique 100% visa_numeri
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2. Modifier une signature

e Pour modifier une des signatures paramétrées dans e profil de I'utilisateur, sélectionnez la
signature en cochant la case de gauche. Celafera apparaitre les différentes options de modification

Identité Paramétres Préférences Délégations Notifications Certificats Groupes

Ajouter

Ratio Nom de fichier
testsign 70% test-sign.png
ignature scannée test sign 2 100% test-sign.png
Signature scannée test_visa numerique 100%

visa_numerique_{est jpg

"Modifier" : Cette option ouvre lafenétre de configuration de la signature

Date de modification
03.03-20/03/2015
05.03 - 20/03/2015
02:05 - 29/05/2015
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Vous ne pouvez pas modifier lefichier dela signature. S vous souhaitez changer de fichier de
signature, vous devez créer une nouvelle signature.

Apres avoir effectué toutes les modifications, cliquez sur le bouton " valider™ .
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"Télécharger" : Cette option télécharge le fichier utilisé pour la signature sélectionnée.

"Supprimer" : Cette option supprime la signature numérique sélectionnée
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