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Signer et envoyer au TDT ledocument ACTES

by L egalBox

Signer et transmettreau TDT ledocument ACTES

i

NB: Assurez-vous d’ étre dans la page «accueil» de |’ interface comme ci-dessous:

Electronique de Documents Edition mport Action Classement Recherche

1 - Signer un flux ACTES

Si vous étes signataire d'un document ACTES, le document arrive dans votre "boite de réception”(1) et il
sera disponible dans la liste des documents au niveau du filtre "signataire” (2) :
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‘ (=] Nouveau Modéles Email Par lot Dossiers Simple | Etendue
Hub Esectronique de Documents Edition Import Action Classement Recherche
Boite de réception - Monsieur MAIRE Test fux ACTES *

Monsieur MAIRE %] bjet Modification . Options courriar_lest pdf Mansieur MAIRE ~ Signer
Boite de réception [5 Destinataire (2) =
Validés Propriété - créé le 07/01/2016 a 12.06
Pour action (8) e
Refusés : I I = :
Fiche de circulation - Ac 4 valider)
Cléturés (5 Signataire (10) fp— i Stag S s e it iche de circulation - Actes (4 valider
A tralter [32) [4) Monsieur CAPITAINE 7 43 2016

Copie/Information Signataire Monsieur MAIRE

Envopbs Test flux ACTES [} e e
Brouilions [19] [41 Monsieur CAPITAINE y; 55 =
<> Jean DURAND
test tampon

Monsieur CAPITAINE
() Madame STENO ~ 31Dec 2015 @

' Test groupe 10:22

Re Test groupe expéditeur

[1] Agent testFRN

<> Groupe test 1 FRN
(1) Madame STENO

test 1 FRN CS groupe 1

[1) Madame EMPLOI (RIS Déc 2015 @ _

29Déc 2015 @
14.37

Eléments : 20 sur 65 Plus de resultats Zoom | T5%

Pour signer le document :

- Choisissez la signature numeérique que vous souhaitez appliquer pour le document :

Mansieur MAIRE

] vascer

oTio2016
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Test flux ACTES *

Options courrier_test pdf Monsieur MAIRE | Signer : ma signature |j &

Mettre a I'étude

srcre priete - cipé Refuser
Fiche do cach Demander signature manuscrite
| Signer: ma signatum{trj

" | Signer

| | Monsieur MAIRE

Lk ipsum dolor sit smee, onsecoetur adipiszing et 300 20 suzmos mmpar incizinont v e
ot Golare Magne Ague. Ut e g nire

e |
wiauip ax ge % lruse 2o m '
Seiane du Fugint sl 3 coaeiy i1

Serannt mosis pnim 2 et aseue

| Monsieur CAPITAINE 07/01/2016

Zoom | 75%

Si vous disposez d’ un certificat électronique externe pour signer (RGS* ou **), vous pouvez I’ utiliser en

cochant |a case du cadenas a droite du menu déroulant des actions : L1 6

Dans ce cas, aprés avoir cliqué sur « valider », I’ applet de signature s ouvre dans votre navigateur (NB:
les applets de signature sont uniquement disponibles a partir du navigateur Firefox de Mozlla
Foundation) :
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Signature avec l'applet LegalBox

Choisissez un certificat de signature :

legalbox v J Afficher | Mettre a jour

Statut: Certificat accepté pour la signature

Signer

Version: 2.0.2-b26

Sélectionnez le certificat puis cliquez sur « signer »
D'autres actions sont disponibles :

—Mettreal’étude: Celapermet aux autres acteurs du circuit de savoir que le document a bien été pris en
compte et qu’il est éudié.

— Refuser:Si I’ option « Refuser » est choisie, |’ application ouvre une fenétre qui propose al’ utilisateur
d’ ajouter un commentaire relatif au refus et de sélectionner I’ agent signataire qui traiterale document
refusé.Cette fenétre vous permet également de sélectionner |’ option « retour al’ émetteur », cette

option renvoie le document a |’ émetteur. Ce dernier recoit le courrier dans sa bannette ‘atraiter’ , il peut
soit cléturer ce courrier, soit le refaire. Dans ce cas, |’ application génere un nouveau ‘ courrier’ — copie
du précédent — dans sa bannette ‘en brouillon’ sur lequel I’ émetteur peut changer ou modifier le
document, modifier le circuit puis a nouveau I’ envoyer (le courrier refusé sera cléturé automatiqguement).
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Refuser

Commentaire;

| [] Retour a

lemetteur

Une fois|’ action sélectionnée dans le menu déroulant, cliquez sur le bouton « valider ».

2. Transmettrele document ACTES signéavotre Tiers De Téétransmission

Apres avoir été signé, le document retourne chez I'émetteur dans sa bannette "atraiter :

\4
‘ZZ@

Hub Blectronique de Documents

Mansieur CAPITAINE ()

Boite de réception
Validés
Refusés
Cléturés

A traiter [37)

Copie/information

> 4

Envoyés
Brouillons [4]

Cona

Nouveau Modéles

E dition

Email = Documents

Import

Far lot

Action

A traiter - Monsieur CAPITAINE

Objet
t] Visa préalable (2)
Emetteur (18)
) Monsieur CAPITAINE
Test flux ACTES
4] Monsieur CAPITAINE

Test 1527

[4] Monsieur CAPITAINE
“5 Monsieur MAIRE

‘2 Madame DACTYLO
+ Maria FERRANO

[
“%» Monsieur MAIRE

n

& Madame STENO
+ Maria FERRANO

test 13252

] Mansieur CAPITAINE

b

Modification .

07 Janv 2016 »
17:25
06 Janv 2016«
1522

06 Janv 2016 ©
11:20

06 Janv 2016 €
11:16

04 Janv 2016 & Y

Options

Eléments - 20 sur 37

Plus de résultats

Dossiers Simple

Classement

CE- Demande de logem

Elendue

Recherche

Ourvrir le document

Serge VILLEMIN

$1 o, de ln République
93120 La Couneave

Objet : Demande de kngement

Monsieur le Maire,

Par ka présente, j'ai Fhonneur de soliciter votre: bienveilance afin de pouvoir bénéficier d*une |

Courneuve.

{En effet, je réside actuellement au 51 avenue de la Aépublique mais ma stuation financiére e m

Moenacur le Masre
Hinel de Ville

Avemac de la Républaque
Y3120 La Couneuve

La Courneuve, le 11/02/2014

pius f‘assurer e logement de ma famille dans le secteur locats! privé.

Jee suis maarié et pére de 3 enfants dgés de 4 ans, 7 ans et 10 ans.

Vioas joint les différemtes

En vout remercisnt devance du Fattention que vous porters: b ma derande, je vou pre

attester de ma stuation.

Monsieur CAPITAINE

Propriété - créé le 22/05/2015 a 0926

Historique

Cldturer

Madification du courrier par Monsieur CAPITAINE le
22/05/2015 4 10:26 © Ancien délai - Aucun, Nouveau

délal - &)

Refus enregistré par Madame MACARON le

22/05/2015 4 10h30

Document transféré par Madame MACAROM &

Madame MACARON le 22/05/2015

Meodification du courrier par Monsieur CAPITAINE le

08/09/2015 4 12:32 - Pas de commentaire

Refus enregistré par Monsieur CAPITAINE le

29/12/2015 a 17Th51

Fiche de circulation

Expéditeur

(DRH)

| Maria FERRANO

| Madame EMPLOI

Courner entrant (ref
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Lorsgue vous avez sélectionné le document, il saffiche sur la droite de I'interface.

Cliquez aors sur "modifier le mode de transmission™:

Test flux ACTES *

Options courrier_test pdf Ouvrir le document M%ﬂer le mode de transmission |

Propriété - créé le OTOTZ0TG a 1206 O

.

Fiche de circulation - Actes (validé) =

En copie .
Signataire | Monsieur MAIRE ~ Signé

LEGALBOX 07/01/2016
Marie TEST

[ Viza prealable |
&3 bis rue de tombe isscire
[ Four information |

75014 PARIS
Emeteur | Monsieur 07/01/2016
CAPITAINE
ATattention de Madam
63 bis rue de tom
75(
Hrefd

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt
et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim weniam, quis nostrud exercitation ullamoo labo -

Une nouvelle fenétre souvre afin que vous puissiez sélectionner le tiers de tél étransmission paramétré sur
votre instance :
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Transmettre

Document principal :

Liste des piéces jointes :

Activer l'envoi au contrile de légali

Unefoisle choix de votre TDT fait, cliquez sur le bouton "envoyer au contrdle de |égalité" afin de

finaliser I'envoi au TDT:

A courrier_test pdf (1 page)

Ié:

Sans contréle de légalité
Transmission manuelle
cdcfast

omnikles @

Srci
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Test flux ACTES *

Options courrier_test pdf Ouvrir le document Modifier le mode de transmission Envoyer au contréle de légalité

Propriété - crée le 07

Historique @)

Fiche de circulation - Actes (validé) D)

LEGALBOX En copie
Marie TEST Signataire | Monsieur MAIRE ~ Signé

63 bis rue de tombe issoire 07/01/2016

75014 PARIS Visa préalable |
Pour information
Monsieur 07/01/2016

A lattention de Madam CAPITAINE

63 bis rue de tom

750

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt
et dolore magna aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamoo lsbo -

Remplissez le formulaire de votre document ACTE (1) puis cliquez sur "envoyer'(2) :
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Contréle de légalité (<)
Actes .

Numeéro de l'acte :

Date de décision :

Nature de l'acte :

Matiére de l'acte o
Objet de l'acte

Identifiant unique de l'acte antérieur :

Documents a envoyer -

Acte coumier_test pdf

Pieces jointes :

Unefois votre flux envoyé versle TDT, vous pouvez récupérer |'accusé de réception de lapart du TDT.
Pour cela, cliquez sur "récupérer retour ACTES aupresdu TDT" :
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Test #2414

Options courrier_test_signat

LEGALBOX
Marie TEST

63 bis rue de tombe issoire

75014 PARIS

Zoom | 140%

Cloturer LREcuperer retour ACTES auprés du Tdt

Propriété Créé le 24/06/2016 a 14:24 (UTC+2) 3 £

Historique )]

Mode de transmission validé par Agent testFRN le 24/06/2016 a
14h38 UTC +2 OMNIKLES

Fiche de circulation - Actes (validé)

Signataire | Monsieur MAIRE Signe
_ 24/06/2016
préalable |
Pour informatio |
T| Agent testFRN 24/06/2016

L’ AR est ensuite disponible dans I'onglet "piéce jointe" de lafenétre de propriété du document.

Deslaréception de I'AR, le document se cl6ture automati quement.

Si vous ne recevez pas dAR, il est tout de méme possible de cl6turer manuellement e document en

cliguant sur le bouton "cl6turer” :
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Test #2414 X

Options courrier_test_signat | Cloturer Récupérer retour ACTES auprés du Tdt

Propriété Créé le 24/06/2016 & 14:24 (UTC+2) OF:!
Historique =
Mode de transmission validé par Agent testFRN le 24/06/2016 &
14h38 UTC +2 OMNIKLES
LEGALBOX
Fiche de circulation - Actes (validé) ()
Marie TEST

En copie
63 bis rue de tombe issoire
@ Monsieur MAIRE Signe

75014 PARIS

24/06/2016
|  Emetteur Agent testFRN 24/06/2016

Zoom | 140%

Copyright © 2015 LegaBox, Tous droits réservés.
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